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Czy pomyst jest adekwatny do typu posiadanej kolekc;ji?
Czy pomyst odpowiada na potrzeby odbiorcow?
Czy wiadomo, dla kogo powstaje projekt,

kim sq/bedq odbiorcy, ktérzy skorzystajq z jego efektow?

Czy pomyst wpisuje sige w strategie organizacji/instytucji?
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czyli co warto wiedzie¢ przed przystgpieniem do praktycznego
planowania realizacji projektu w zgodzie z misjq i strategiqg instytuciji

PLANOWANIE
PROJEKTU DIGITALIZACYJNEGO

Czy wiadomo, co ma by¢ wartosciq projektu (spoteczng,
ekonomiczng, organizacyjnq)? Jaki jest cel jego realizacyjj,
jakie bedq z niego korzysci?

Czy wiadomo, z jakich srodkdw mozna sfinansowac projekt?
Czy zostat zapewniony wktad wtasny (jesli planowana jest
realizacja projektu w ramach dofinansowania)?

Czy budzet zostat przygotowany na podstawie najbardziej
wiarygodnych wycen, czy uwzglednia wszystkie rodzaje
kosztow?

Czy projekt zostat podzielony na etapy i mniejsze zadania
i czy te zadania utozone zostaty w harmonogram?

Czy wybrane zostaty osoby o najbardziej adekwatnych
kompetencjach, niezbednych do zrealizowania projektu?

Czy zidentyfikowano obszary dziatan, ktére sq narazone
na opdznienia lub inne nieprzewidziane trudnosci?

Czy zgromadzono pomysty na to, jak tym ryzykom
przeciwdziata€ na rdéznych etapach projektu?

Czy na pewno mozliwa jest legalna digitalizacja
i udostepnianie zbioroéw online? Na jakich licencjach
mogq zostac¢ udostgpnione?
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OTOCZENIE
| WSPOLPRACA

Czy projekt ma walor edukacyjny lub badawczy,
ktory mogtby by¢ wzmocniony przy nawigzaniu wspoétpracy
z ekspertami z obszaru badan i edukaciji?

Czy wiadomo, jakie kompetencije z zewnqtrz instytuciji/
organizaciji bedq potrzebne, zeby zrealizowac projekt?
Warto zrobi€ rozeznanie rynku i ocenic, czy oferujqce je
podmioty mogq by¢ zaangazowane w projekt od poczqgtku
jego trwania (a nawet planowania).

Czy warto nawigzac wspodtprace z innqg instytucjg? Jesli tak,
czy zidentyfikowano inne instytucje o podobnym profilu
lub lepszym zapleczu technologicznym (np. te z wtasng
pracowniq digitalizacyjna), ktére bytyby zainteresowane
wspolng realizacjq projektu?

Czy realizowany projekt dotyczy pogranicza sztuki

i przemystow kreatywnych? Jesli tak, kogo mozna zaprosic
do wspodtpracy i w jaki sposdb oraz na jakim etapie te osoby
mogq zostac¢ zaangazowane?

Czy zgromadzono wtasciwych, kluczowych dla realizacji
projektu, partneréw?

DIGITALIZACJA

Czy wybrane zostaty obiekty do digitalizaciji, ktére bedq
wtgczone w projekt?

Czy sprawdzono, jaki jest stan fizyczny wybranej czgsci
kolekcji, czy potrzebna jest konserwacja obiektéw przed
digitalizacjg?

Czy zweryfikowano status prawnoautorski wytypowanych
do projektu zasobow, w tym: czy, jesli to konieczne, ustalono
witascicieli praw autorskich i majgtkowych?

Czy wybrano wtasciwe dla kolekcji i adekwatne
do celéw projektu standardy gromadzenia, opracowanic
i udostepniania?

Czy zostata zaplanowana lub jest juz zapewniona
infrastruktura do digitalizaciji i bezpiecznego
przechowywania plikbw?

Czy wiadomo, kto bedzie prowadzit digitalizacje zasobow:
pracownicy instytucji czy podmioty zewnetrzne/ partnerzy
zadania?

Czy wybrano wtasciwe dla kolekcji i adekwatne do celdw
projektu standardy jej gromadzenia, opracowania
i udostepniania?

Czy wiadomo, kto i w jaki sposbéb bedzie prowadzit kontrole
jakosci digitalizacji?
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NARZEDZIA

Czy przeprowadzono analize istniejgcych narzedzi
(platform, portali, aplikacii, etc.), ktére mogtyby postuzyé
do udostepniania digitalizowanej kolekcji?

Czy zidentyfikowane zostaty osoby o odpowiednich
kompetencjach i doswiadczeniu? (Nie nalezy wymyslacé
funkcjonalnosci i estetyki narzedzia samodzielnie.)

Czy zadbano o wszystkie grupy odbiorcow, takze o osoby
z niepetnosprawnosciami? (Warto upewnic sig, ze osoba
odpowiedzialna za zapewnienie dostgpnosci tworzonego
rozwiqzania jest zaangazowanda juz na wczesnym etapie
procesu projektowego.)

Czy przygotowano wystarczajgco szczegdtowy Opis
Przedmiotu Zamowienia i specyfikacje narzedzia/systemu,
aby moéc wybrac najlepszqg do jego realizacji firme?

Czy tworzone rozwigzanie (portal, platforma, aplikacja, etc.)
potrzebuje dodatkowej infrastruktury lub ustug

(jak np. serwer, domena, przestrzenie dyskowa)?

Jesli tak, warto pomysle€ zawczasu o ich zapewnieniu.

Czy tworzone rozwigzanie mogto by¢ przez instytucje
rozwijane takze po zakohczeniu projektu? Warto pamietag,
by zadba¢ o odpowiednie zapisy w umowie (jak
przeniesienie praw czy odpowiednie licencje na wybrane
oprogramowanie).

Czy instytucja moze zapewni¢ srodki na utrzymanie

i/lub rozwoj wybranego narzedzia/systemu w perspektywie
np. najblizszych 5 lat? Czy mozna oszacowac te koszty

w oparciu na wycenach firm IT?

ARCHIWIZACJA

Czy wiadomo, jak bedq przechowywane powstate

w procesie digitalizaciji pliki — zaréwno w perspektywie
biezqgcej, jok i dtugoterminowo? Warto uwzglednic

przy tym tatwos¢ migracji danych, szybkos¢ wdrozenia
i przetwarzania zasobow, perspektywe rozwoju uzytej
technologii oraz kosztow utrzymania.

Czy zadbano o zabezpieczenia lub (jesli jest to konieczne)
o infrastrukture techniczng pozwalajgcyg
na dtugoterminowe przechowywanie plikow?
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UDOSTEPNIANIE

Czy wiadomo, jak najlepiej udostepnic¢ zdigitalizowane
zasoby, by maksymalnie wykorzystac¢ ich potencjat
i odpowiedzie¢ na potrzeby odbiorcow?

Czy zadbano o jakos¢ dostepu do cyfrowych zasobow?
Warto pamieta€ o tym, by nie tworzy¢ dodatkowych barier
technicznych i prawnych oraz by zapewni¢ uzytkownikom
bogate metadane oraz jasne informacje o statusie
prawnym utwordéw, a potencjalnie takze o tym, jak sie on
przektada na mozliwos¢ wykorzystania danego zasobu.

Czy udostepnienie zdigitalizowanych zasoboéw

lub wykorzystanie ich z udziatem nowych technologii jest
etyczne i nie niesie ze sobq ryzyka urazenia jednostki

lub spotecznosci?

Czy w planowane dziatania wtgczono proces ewaluacii,
zeby w petni zrozumie€ wartos¢ projekty, to, jak finalny
produkt rezonuje z pierwotnym planem i jak jest
odbierany przez wszystkich istotnych interesariuszy?
Warto obserwowa¢ statystyki wykorzystania zasobow

i stworzonych narzedzi.
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